Smernica o prijimani darov

Tato smernica upravuje postupy a pravidla pre prijimanie darov v podmienkach
Denného stacionara Forresta Gumpa

so sidlom na UZhorodskej 8 v KoSiciach.

¢l
Zikladné ustanovenia

- Darovanim sa rozumie situacia, ked' je obdarovana organizacia alebo jej zamestnanec
a dar je prijaty.

- Dary méZu byt finan¢né a vecné, malej aj vefkej hodnoty.

- Darcom mdZe byt fyzicka alebo pravnicka osoba.

- Obdarovanym moZe byf za dodriania niZ3ie uvedenych pravidiel organizdcia 3
zamestnanec.

- Zvysie uvedeného vyplyva, Ze vréamci organizicie nie je darom mysleny len dar
sponzorsky, ale aj drobné dary od prijimatefov, ich blizkych oséb. Vzhfadom k tomu,
7e sa jednd ooblast velmi citlivi, ktord podlieha aj Specifickym poZiadavkam
niektorych zakonnych noriem, st stanovené tieto pravidld, ktoré jasne vymedzuju
sposob nakladania s darmi v organizacii a su zdvazné pre vietkych zamestnancov

organizacie.
¢.n

Prijimanie darov

mer

Prijimanie darov zamestnancami:

1. Zamestnanec nikdy dar nevyZaduje ani nim nepodmiefiuje Ukony alebo kvalitu
poskytovanych sluzieb.

2. Zamestnanec nikdy neprijima Ziadne finanéné dary, ani dary nefinanné, ktoré su
hmotne vyznamné.

3. Pokial mu je takyto dar ponudknuty, odkdZe potenciondineho darcu na vedenie

organizacie s ponukou moZnosti uzatvorenia darovacej zmiuvy.



4. Pokial je zamestnancovi poniknuty hmotne nevyznamny dar, pokusi sa ho odmietnut
(uvedie napriklad, Ze je za pracu plateny, Ze si ponuku vaZi a staci mu Ustne ocenenie
darcu).

5. Pokial by hrozilo, e sa darca urazi, popripade neprijatie daru vyvola u darcu rézne
domnienky, pre€o nechce dar prijat, zamestnanec dar prijme a oznami to vedeniu
organizacie. Dar sa pokusi vyuZit v aktivitach s dalSimi uzivatefmi v zariadeni DS (kéva,
bonboniéra, susienky a pod.).

6. Eticky neprijatelné a nepripustné je, aby zamestnanec prijal od darcu (prijimatela
socialnej sluzby) alebo rodiny peniaze, drahy darcek, alkohol.

7. Hmotne nevyznamnym darom sa rozumie napriklad kdva, susienky, sladkosti, drobné
dekorativne predmety, vyrobky klientov atd. Orientatna hodnota a ekvivalent
hodnoty daru vyjadreny vsume 10€. Hmotne nevyznamné dary nie je mozné

v #iadnom pripade prijimat ¢asto, opakovane alebo pravidelne.
Prijimanie darov organizaciou:

1. Fyzické a pravnické osoby mdZu darovat organizacii nasledujice dary:
1. finanénd hotovost:
a) v hotovosti do pokladne zariadenia, ale len do vySky 100€,
b) prevodom na bankovy Gcet, vidy nad 100€,
¢) postovou poukazkou na bankovy Gcet.

2. vecné dary hmotného charakteru

2. Cinia tak dobrovolne, bez néatlaku apodla vlastného uvdzenia, bez narcku na dalsie

zvyhodfiovanie zo strany organizécie. Vidy je uzatvorena darovacia zmiuva.

3. V Gétovnej evidencii sa vedie podrobny prehlfad o finanénych daroch. Dary sa prijimaju na

tieto bankové ucty:
- SK41 8330 0000 0029 0022 1270
- SK52 8330 0000 0021 0066 1518

4. Vecné dary su zaevidované do majetku organizicie a vykondva sa u nich inventura ako
u ostatného majetku organizacie. Za zaevidovanie daru do majetku zodpoveda pracovnik

ekonomického Gseku povereny evidenciou majetku.



5. Pokial by neexistovala darovacia zmluva, vktorej by bola vycislend hodnota (cena)
darovanej veci, odovzda sa ekonomickému tseku pisomna informacia otom, kto, kedy,

komu, akl vec daroval, a odhadne sa jej cena (podla obvyklych cien v obchode).

(o N1
Osoby poverené prijimanim darov

Finan&né a vecné dary za organizdciu je opravneny prijimat Statutdr organizécie, popripade
ekondm. V pripade darovania finan¢nej hotovosti, je tato hotovost vioZend do pokladne
organizicie a preberie ju pokladnik organizacie, ktory vystavi pre darcu prijmovy pokladnicny

doklad.
Cl. v
Darovacia zmluva

Statutdr organizdcie uzatvara s darcom Darovaciu zmluvu. Darovacia zmluva je spracovana
v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno vyhotovenie obdrzi darca ajedno obdarovany.
Darovaciu zmluvu podpisuje Statutdr organizacie a v organizacii je riadne vedena evidencia

darovacich zmlav, ktora je oznaéena podla kalendarneho roku, v ktorom boli vyhotovené.
Darovacia zmluva musi mat spravne néleZitosti:

- Zmluvné strany

- Predmet zmluvy

- Vyska daru

- Spdsob poskytnutia daru
- Utel poutitia

- Spbsob vyactovania daru

Désledne sa dohliada na to, aby bol dar pouZity k stanovenému ucelu a nedoslo k jeho
zneuZitiu, pripadne je osobne Statutarom alebo jeho zastupcom kontrolovany. Po prijati daru
dojde k podakovaniu darcovi — bud' v tstnej alebo pisomnej forme. V pripade suhlasu darcu
déjde k prezentacii a oznameni o darovani daru na webovej stranke zariadenia subeZne

s podakovanim.



~

CL.v
Sposob zverejfiovania darovacich zmiuv

Na zaklade zakona &.211/2000 Z.z. oslobodnom pristupe kinformaciam aozmene
a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informdcii) v zneni zakona €.546/2010 Z.z. je
Denny stacionar povinny zverejiiovat vietky darovacie zmluvy na svojom webe:

www. klubforrestagumpa.webnode.sk

Cl. vi
Zverejnenie prijatych darov

Zoznam vietkych prijatych darov za uplynuly kalendarny rok je sicastou vyro€nej spravy za
prisludny kalenddrny rok. Vyro&né spravy, ako aj smernica Pravidla pre prijimanie darov
v Dennom stacionari Forresta Gumpa 3 zverejnené na webe:

www.klubforrestagumpa.webnode.sk

¢l vii
Zavereiné ustanovenia

1. Tato smernica Pravidld pre prijimanie darov v Dennom stacionari Forresta Gumpa
nadobuda platnost diiom: 11.1.2016

2. Stouto smernicou boli obozndmeni vietci prijimatelia azamestnanci zariadenia
Denného stacionara Forresta Gumpa.

3. Za komplexni kontrolnii &innost arealizaciu tejto smernice zodpovedd Statutdr

organizacie.

Za aktualiziciu zodpovedny: | Schvalil:

Meno a priezvisko: Lucia Reicherova Ing. Lucia TaZikova
Funkcia: Socialno-administrativny Statutdr organizacie a
pracovnik riaditel
DS Forresta Gumpa
Datum: 08.01.2016 08.01.2016

Podpis: g__/ //2:)«%/




